RESOLUCION N° SG- 04/2.009
VALPARAISO, 4 de Mayo de 2.009

VISTO: Lo dispuesto en el inciso
septimo del articulo 2° de la ley N° 18.918, Organica Constitucional del
Congreso Nacional; lo prescrito en los N%. 8 y 9 del articulo 221 del
Reglamento del Senado, y

CONSIDERANDO:

a) Que, en virtud del articulo sexto de la
ley N° 20.2835, sobre acceso a la informacion publica, el Senado se rige
por el principio de la transparencia en el ejercicio de la funcién publica
consagrado en el inciso segundo del articulo 8° de la Constitucién Politica
y en los articulos 3° y 4° de la Ley de Transparencia de la Funcién Publica
y Acceso a la Informacion de la Administracion del Estado.

De acuerdo con el mismo precepto, el
Senado debe dar cumplimiento a |lo dispuesto en el articulo 7° de dicha
Ley de Transparencia de la Funcion Publica y Acceso a la Informacion de
la Administracion del Estado, en lo pertinente, y publicar, ademas,
especialmente la asistencia de los Senadores a las sesiones de Sala y de
Comisiones, las votaciones y elecciones a las que concurran y las dietas y
demas asignaciones que perciban.

El referido articulo concluye disponiendo
gue los Reglamentos de ambas Camaras consignaran las normas que
cautelen el acceso del publico a la informacién de que trata ese articulo.

b) Que, entre dichas normas, se
encuentra el N° 8 del articulo 221 del Reglamento del Senado, de acuerdo
con el cual “el Secretario General del Senado mantendra publicada en la
pagina web de la Corporacion la forma como se tramitaran las solicitudes
de informacion y se notificaran sus resoluciones, los procedimientos para
reclamar de las mismas y tendra a disposicion del publico, en medios
fisicos y electrénicos, los formularios para solicitar informacion”.



[§e]

e) Que, en virtud de dicho mandato, se
hace necesario regular esas materias, por lo cual vengo en dictar el
siguiente

REGLAMENTO PARA LA
TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION A QUE SE
REFIERE LA LEY DE TRANSPARENCIA DE LA FUNCION PUBLICA Y
DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA ADMINISTRACION DEL
ESTADO

Articulo 1°.- E|l Secretario General del
Senado ejercera su deber de pronunciarse respecto de las solicitudes de
informacién que se presenten al Senado, sea entregandola, o negandola
en los casos excepcionales en que proceda esta medida, por medio de la
Oficina de Informaciones del Senado, a la que le correspondera también
recabarla a los érganos internos que cuenten con ella, cuando no obre en
su poder, mediante la férmula “Por orden del sefior Secretario General”.

Articulo 2°.- E| requerimiento sobre
informacién debera cumplir con los requisitos del articulo 12 de Ley de
Transparencia de la Funciéon Puablica y Acceso a la Informacién de la
Administracion del Estado. En consecuencia, la solicitud de acceso a la
informacién sera formulada al Secretario General por escrito, sea en
soporte de papel o por medio del sitio electrénico del Senado y debera
contener:

a) Nombre, apellidos y direccion del
solicitante e iguales antecedentes de su apoderado, en su caso.

b) Identificacion clara de la informacion
gue se requiere, y

c) Firma del solicitante estampada por
cualquier medio habilitado.

Para este efecto, el sitio electrénico del
Senado contendra un formulario especial.

Si la solicitud no reune los requisitos
sefialados en el inciso primero, se requerira al solicitante para que, en un
plazo de cinco dias contado desde la respectiva notificacion, subsane la



falta, con indicacion de que, si asi no lo hiciere, se le tendra por desistido
de su peticién.

El peticionario podra expresar en la
solicitud, su voluntad de ser notificado mediante comunicacion electrénica
para todas las actuaciones y resoluciones del procedimiento
administrativo de acceso a la informacion, indicando para ello, bajo su
responsabilidad, una direccion de correo electronico habilitada. En los
demas casos, las notificaciones a que haya lugar en el procedimiento se
efectuaran mediante carta certificada dirigida al domicilio que hubiere
senalado en el escrito; personalmente, si el interesado concurriere al
Senado, o en forma tacita, si hiciere cualquier gestion que suponga
conocimiento de la actuacién o resolucién a notificar.

Articulo 3°- En el caso de que el
Secretario General no sea competente para ocuparse de la solicitud de
informacion o no posea los documentos requeridos, enviara de inmediato
la solicitud a la autoridad que deba conocerla seglin el ordenamiento
juridico, en la medida en que ésta sea posible de individualizar,
informando de ello al peticionario. Cuando no sea posible individualizar al
6rgano competente o si la informacién solicitada pertenece a multiples
organismos, el Secretario General del Senado comunicara dichas
circunstancias al solicitante.

Articulo 4°.- E| Secretario General
debera pronunciarse sobre la solicitud, sea entregando la informacién
requerida o negandose a ello, en un plazo maximo de veinte dias habiles,
contado desde la presentacion de la solicitud que cumpla con los
requisitos del articulo 2°.

Articulo 5°- Cuando la informacion
solicitada esté permanentemente a disposicion del publico, o lo esté en
medios impresos tales como libros, compendios, folletos, archivos
publicos, asi como también en formatos electrénicos disponibles en
internet o en cualquier otro medio, se comunicara al solicitante Ia fuente,
el lugar y la forma en que puede tener acceso a dicha informacion, con lo
cual se entendera que el Senado ha cumplido con su obligacion de
informar.



Articulo 6°- El Secretario General
estara obligado a proporcionar la informacién que se le solicite, salvo que
concurra la oposicion de terceros regulada en el articulo 20 de Ia Ley de
Transparencia de la Funcién Publica y Acceso a la Informacién de la
Administracién del Estado o alguna de las causales de secreto o reserva
que establece el articulo 21 de la misma ley.

En estos casos, su negativa a entregar
la informacién debera formularse por escrito, por cualquier medio,
incluyendo los electronicos. Ademas, debera ser fundada, especificando
la causal legal invocada y las razones que en cada caso motiven su
decision.

Articulo 7°.- La informacién solicitada se
entregara en la forma y por el medio que el requirente haya sefalado,
siempre que ello no importe un costo excesivo o un gasto no previsto en
el presupuesto institucional, casos en que la entrega se hara en la forma y
por los medios disponibles.

Articulo 8°.- E|l Secretario General podra
exigir el pago de los costos directos de reproduccién, entendiendo por
tales los necesarios para proporcionar la informacién al solicitante en el
soporte que haya senalado. Mientras el peticionario no los entere, se
entendera suspendido el plazo para entregar la informacién solicitada.

Articulo 9°.- La entrega de copia de los
actos y documentos se hara sin imponer condiciones de uso o
restricciones a su empleo, salvo las expresamente estipuladas por la ley.

Habra un sistema que -certifique la
entrega efectiva de la informacién al solicitante. Dicho sistema debera
contemplar las previsiones técnicas correspondientes.

Articulo 10.- Vencido el plazo previsto
en el articulo 4° para la entrega de la documentacion requerida, o
denegada injustificadamente la peticion, el requirente tendra derecho a
reclamar ante la Comision de Etica y Transparencia del Senado

El reclamo sera presentado por escrito,
sea en soporte papel o por medio del mismo formulario contemplado en el



sitio electronico del Senado, en el que se consignara en forma destacada
la palabra “Reclamo”, y se regira por el procedimiento establecido en el
articulo 234 del Reglamento de la Corporacion.

En conformidad con ese articulo, si el
Secretario General del Senado, en su carécter de Jefe del Servicio, no
entregare o denegare injustificadamente la informacién solicitada, el
afectado podra reclamar ante la Comisién de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

a) La reclamacién debera sedalar
claramente la infraccion cometida y los hechos que la configuran, y
acompafiar los medios de prueba que los acrediten, en su caso.

b) La reclamacion debera presentarse
dentro del plazo de quince dias, contado desde la notificacién de la
denegacion de acceso a la informacion o desde que haya expirado el
plazo previsto en el numero 7° del articulo 221.

c) La Comisién se pronunciara sobre el
reclamo dentro de quince dias, contados desde la fecha en que éste se
presente, salvo que la Comision decida solicitar antecedentes para mejor
resolver, caso en el cual la resolucion debera adoptarse dentro de 10
dias, contados desde la fecha en que el reclamo quede en estado de ser
resuelto. Los plazos se suspenderan mientras el Senado se encuentre en
receso.

_ ANOTESE, PUBLIQUESE EN EL SITIO
ELECTRONICO DEL SENADO Y COMUNIQUE

NN CONTRERAS
e heral del Senado

CARLOS HOFF
Secretario
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